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I. Visparigie noteikumi

. Salacgrivas vidusskolas datortehnikas izmantoSanas kartiba (turpmak - kartiba) nosaka, ka
Salacgrivas vidusskolas izglitibas programmu Tsteno$anas vietas Ainazos un Salacgriva
(turpmak — izglitibas iestade) tiek izmantota izglitibas iestades datortehnika, Saja datortehnika
nodros§inatas informacijas sistémas, programmatira un tehniskais aprikojums (turpmak —
datortehnika).

. Kartiba attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem un izglitojamajiem (turpmak -
lietotaji), kuri izmanto izglitibas iestades datortehniku.

. Kartiba ir pieejama:

3.1. izglitibas iestades lietvediba;

3.2. izglitibas iestades majaslapa: www.salacgrivasvsk.lv

. Kartiba nosaka datortehnikas lietotaju tiesibas un pienakumus.

. Atbildiga persona par lietotaju iepazistinaSanu ar kartibu ir direktora vietnieks, kurs izglitibas
iestade atbild par informacijas tehnologiju jomu. Lietotdjs ar parakstu apliecina, ka ir iepazinies
ar kartibu un appemas to ieverot.

. Direktora vietnieks, kur§ izglitibas iestadé atbild par informacijas tehnologiju jomu un
datorikas pedagogi (turpmak - IT darbinieki) izglitibas iestad€ organizg, nodrosina un uzrauga
lietotaju parvaldibu, izmantotas datortehnikas darbibu un atbilstoSu izmantoSanu.

. IT darbinieki nav atbildigi par razotaja programmatiiru, atjaunindgjumiem un izmainam
(mainito interfeisu, funkcijam, izvietojumu), bet var palidz&t lietotajam izskaidrot
programmatiiras izmainas un paradit, ka tas darbojas jauna vide.




II. Datortehnikas izmantoSana

Datortehniku drikst izmantot tikai paredz&tajiem mérkiem un uzdevumiem.

Datortehnikas resursos lietotajs drikst saglabat tikai tadu informaciju, kas nepiecie$ama darba
pienakumu un/vai macibu uzdevumu veik$anai.

Lietotajam aizliegts atslégt vai parveidot datortehnikas aizsardzibas sistému. Piekluve
sistémam nelegala veida ir aizliegta.

Lietotajam ir aizliegts:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

8.10.
8.11.
8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.
8.18.

veikt jebkadas darbibas, kas var bojat datortehniku. Gadijumos, kad lietotaja
launpratigas ricibas vai bezdarbibas dé] ir bojata datortehnika, lietotajam ir jaatlidzina
visi raditie zaud€jumi neatkarigas novértéSanas ekspertizes noteiktaja apjoma;

mainit jebkadus datortehnikas uzstadijumus. Gadijumos, kad izmainas uzstadijumos ir
objektivi nepiecieSamas, par izmainu nepiecieSamibu lietotajs informé IT darbiniekus;
izglitibas iestades datortehnikas un koplietosanas mapés glabat visa veida failus, kuru
lietoSana un uzglabasana parkapj Autortiesibu likumu;

izmantot vai bojat citu lietotaju failus, mainit to atrasanas vietu uz datora un
koplietoSanas servera cieta diska;

jebkada veida apdraudét datortehniku, datortiklu, serveru, marsrutétaju darbibu un tajos
eso8o informaciju vai tas drosibu;

jebkadiem nolukiem iegiit vai méginat iegit citu lietotaju konfidencialo informaciju;
patvaligi uzstadit vai nopemt jebkadu programmatiru. Gadijumos, ja rodas
nepiecieSamiba péc papildu programmatiiras vai vairs nav nepiecieSama kada no
uzstaditajam programmam, par to jainformé IT darbinieks. Visus zaud&umus, kas
radusSies izglitibas iestades lietotaja patvaligi uzstaditas programmatiras dél, sedz
lietotajs;

izmantot failu apmainas programmatiru informacijas lejupielades vai augSupielades
veik$anai, kas nav saistita ar lietotaja darba pienakumu un/vai macibu uzdevumu
veikSanu;

datortehnikas tuvuma novietot, lietot édienus vai dzeérienus;

stradat ar nettram rokam, smér&jot klaviatliru un saskarsmes ierici (,,pele”);

aiztikt datora ekranu, iznemot gadijumus, kad ir janoregul@ ta novietojuma pozicija;
aizsegt iericu ventilacijas atveres vai ievietot tajas jebkadus priekSmetus, kas var traucét
dzeséSanas ventilatoru darbibu;

atvért datortehnikas iekartu korpusu, pievienot vai atvienot datora komplekta
sastavdalas un periferijas iekartas, ka arT veikt piespiedu datortehnikas izslégsanu bez
ieprieksgjas mutiskas saskanoSanas ar IT darbinieku;

izmantojot izglitibas iestades datortehniku, interneta vide izteikt, izplatit ne€tiskus un
rupjus komentarus, kas aizskar cilvéka cienu un godu, veicina rasu vai naciju naidu;
izmantot izglitibas iestades datortehniku kait€juma nodariSanai citiem datoriem,
serveriem, lietotajiem, €tikas normam neatbilstoSu vestulu izveidei vai nosiitiSanai,
nepiedienigu un apjomigu e-pasta siitfjumu nositiSanai un sanemsanai;

izplatit datorvirusus;

nesankcionéti pieklut aizsargatam datu glabatuvém;

apmeklét majaslapas, kas satur erotiska, pornografiska vai vardarbiga rakstura
informaciju.




9.2,

9.3

Lietotajs apnemas:
9.1.

segt visus zaud&jumus, ko izglitibas iestadei rada jebkura ar darbu vai macibam
nesaistita satura atraSanas uz lietotajam pieskirtas datortehnikas;

beidzot darbu ar datortehniku, aizvert visas izmantotas programmas, izslégt datoru un
sakartot savu darbavietu, rikojoties saskana ar IT darbinieka noradijumiem;
izmantojot lokalo datortiklu un interneta tiklu, ievérot spéka esoSos normativos aktus
un interneta tikla lietoSanas etiketi.

III. Atbildiba par ieks€jo kartibas noteikumu neievéroSanu

10. Gadijuma, ja tiek konstatéti noteikumu parkapumi:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Ja attiecigas macibu stundas laika konstatéts 8.9. punkta parkapums, macibu prick$meta
pedagogam ir tiesibas pieprasit parkap&jam iesniegt rakstveida paskaidrojumu;

Ja ir konstatets 8.10. punkta parkapums, lietotajam ir nekavéjoties jadodas uz tuvako
vietu, kur iesp&jams nomazgat rokas;

Konstat&jot 8.1., 8.4. — 8.6, 8.12, — 8.18. parkapumus, lictotdjam nekavéjoties tiek liegta
talaka datortehnikas izmanto$ana 1idz atbildigo personu sekojo$ajam lémumam, ka arl
tiek pieprasits rakstveida paskaidrojums;

Ja ir konstatéts 8.2. punkta parkapums, lietotdjs mutiski paskaidro savas ricibas
nepiecieSamibu IT darbiniekam. Ja nav negativi ietekméta datortehnikas darbiba
(veiktas nelielas vizualas izmainas, pieméram: kursora izskata nomaina), talakas
darbibas netiek veiktas. Pret&ja gadijuma, tiek veiktas 10.3. punktda minétas darbibas.
Jair konstatéts 8.3. punkta parkapums, lietotajam ir pienakums palidzét IT darbiniekam
neatgriezeniski dz@st attiecigos failus, ka arT nekavéjoties noradit uz citiem $adiem
failiem, ja tadi ir.

Ja ir konstatéts 8.7. punkta parkapums, tiek veiktas 10.5. punkta minétas darbibas, ka
ar tiek pieprasits rakstveida paskaidrojums. Atkéartoti konstatéjot 8.7. punkta
parkapumu attiecigd macibu gada laika, lietotajam var tikt liegta talaka datortehnikas
izmanto$ana l1dz atbildigo personu sekojo$ajam lémumam.

IV. Nosléguma jautajumi

11. Kartiba stajas speka ar tas parakstiSanas bridi.
12. Grozijumus kartiba veic ar direktora rikojumu.

Salacgrivas vidusskolas
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